GCLIO
MUNICIPAL

Art. 7 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica - LOTAIP

d) Los servicios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y demas indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

No. Denominacién | Descripcién |Cémo acceder al isitos para la | Procedimi Horario de Costo Tiempo Tipo de Oficinasy [ Direccién y teléfono de Tipos de Servicio Link para Link parael | Numero de Numero de | Porcentaje de
del servicio del servicio servicio obtenciéndel | ointernoque| atenciénal estimado de | beneficiarios | dependencias la oficina y canales Automatizado| descargarel | servicio por jad /ci|ciudad [ci| satisfacci6
servicio sigue el publico respuesta | o usuarios del (que ofrecen el f jencia que i ibles de formulario de | internet (on |udadanas que [udadanas que| sobre el uso
servicio servicio servicio ofrece el servicio atencién servicios line) accedieron al | accedieron al | del servicio
(link para direccionara| presencial: oenel servicio
la pagina de inicio del 0 acumulativo
sitio web y/o periodo
descripcién manual) (trimestral)
1, COPIADE LA
" ESCRITURA
EnI? v.entanllla REGISTRADA
nica de 2,COPIA DE
adtzlri]cctl)og:lla DOCUMENTOS Luego de
F;ireccién de PERSONALES 3, real?zar el
I COPIA DEL =
Requisito previo planlflc_acwon, el FORMULARIO DE rramlte.en la
EMISION DE para todos los usuant.J .debe NO ADEUDAR A venta.mlla se
1 LINEAS DE ";g:ﬁ:se FO;&%"L':;Ie; b | LAINSTITUCION 4, 'ef?r::rjela 08:00217:00 |  Gratuito 15dias  [dadania en general bitp foadmsigehos gob €clOfE| oy g No 27 27 100%
FABRICA fraccionamiento LINEA DE FABRICA o
y urbanizacién SERVICIOS PARA respons.abllhd
EZCR',“V'ITEZ;IZ' CONSTRUCCION 5, | de':e"ecmr
FORMULARIO DE e .
CERTIFICADO SERVICIOS planificacion
DE LINEA DE TECNICOS 5, COPIA
FABRICA PARA DEL
CONSTRUCCION IMPUESTO
PREDIAL
VENTANILLA DE 1, COPIADE LA
ATENCION AL ESCRITURA
PUBLICO REGISTRADA 2,
DIRECCION DE COPIA DE Luego de
PLANIFICACION DOCUMENTOS realizar el
el usuario debe PERSONALES 3, tramite en la
adquirir COPIA DEL ventanilla se
2 EMI?::(E)’;UDEEL(L:SOS ponsabilidad del s L FORl\I;léJLARIO F'Sg’\:géﬁgfkilz r?c:i:rjela 8:00a17:00 Gratuito 15 dias dadania en general mﬁf,zlf,gzﬁg;'fé';ﬁf,‘fj:ﬁ,cs/b;‘ Ventanilla No 6 6 %
SERVICIOS LA INSTITUCION 4, | responsablilid
TECNICOS 2, LINEA DE FABRICA |ad del director
FORMULARIO PARA de
CERTIFICADO | ESCRITURACIONY | planificacion
DE LINEA DE REGISTRO 5,
FABRICAY USO | FORMULARIO DE
DE SUELO SERVICIOS
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ESCRITURA
REGISTRADA 2,
COPIA DE
DOCUMENTOS
VENTANILLA DE | PERSONALES 3, Luego de
ATENCION AL COPIA DEL realizar el
tramite en |
EMISION DE PUBLICO FORMULARIO DE | trémite enla
LINEAS DE DIRECCION DE | NO ADEUDAR ALA| Ventanilla se
FABRICA PARA PLANIFICACION | INSTITUCION 4, reffqulerj a 8:00a17:00 Gratuito 15dias  [dadania en general '";‘:202015".”2'0”:;2(:;;In:" 16 16 100%
p%202015/f1f2formularios.pdf
ESCRITURACION Y 1, FORMULARIO | LINEA DE FABRICA |  firmade
DE SERVICIOS PARA responsablilid
REGISTRO )
TECNICOS 2, | ESCRITURACION Y |ad del director
FORMULARIO REGISTRO 5, de
CERTIFICADO DE | FORMULARIO DE | Planificacion
LINEA DE SERVICIOS
FABRICA PARA |TECNICOS 5, COPIA!
ESCRITURACION |  DEL IMPUESTO
Y REGISTROS PREDIAL Ventanilla No
ESCRITURA
REGISTRADA 2,
COPIA DE
DOCUMENTOS
VENTANILLADE | PERSONALES 3, Luego de
ATENCION AL COPIA DEL realizar el
tramite en |
EMISION DE PUBLICO FORMULARIO DE | trémite enla
LINEAS DE DIRECCIONDE | NO ADEUDARA | Ventanilla se
FABRICA PLANIFICACION | LA INSTITUCION 4, refqmere a 8:00a17:00 Gratuito 15 dias [dadania en general yob.ecfotal 2 2 100%
1, FORMULARIO | LINEA DE FABRICA |  firma de DY%202015/f1f2formularios.pdf
PARA TRABAJOS / -
DE PARA responsablilid
VARIOS )
SERVICIOS | ESCRITURACION Y [ad del director
TECNICOS 2, REGISTRO 5, de
FORMULARIO | FORMULARIO DE | Planificacion
CERTIFICADO SERVICIOS
DE SOLICITUD DE| ~ TECNICOS 5,
VARIOS COPIA DEL
TRABAJOS IMPUESTO Ventanilla No
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T, COPIADE LA
ESCRITURA
REGISTRADA 2,
COPIA DE
DOCUMENTOS
PERSONALES 3,
COPIA DEL
FORMULARIO DE
NO ADEUDAR A LA
INSTITUCION 4, | | yego de
VENTANILLA DE | LINEADE FABRICA |  realizar el
ATENCION AL PARA trémite en la
APROBACION DE PUBLICO CONSTRUCCION 5, ventahilla se
PLANOS DE DIRECCIONDE | FORMULARIODE | - requiere Ia 8:00a 17:00 Gratuito 15dias  |dadania en general gob.ecllotai 1 1 100%
PLANIFICACION SERVICIOS firma de D%202015/f1f2formularios. pdf
CONSTRUCCION 1, FORMULARIO | TECNICOS 5, COPIA| responsablilid
DE SERVICIOS | DELIMPUESTO a4 del director
TECNICOS PREDIAL 6, 4 de
JUEGOS DE planificacion
PLANOS
ARQUITECTONICO
3%
ESTRUCTURALES 7,
FORMULARIO DEL
INECS,
FORMULARIO DE
PERMISO DE
CONSTRUCCION Ventanilla No
ESCRITURA
REGISTRADA 2,
COPIA DE
DOCUMENTOS
PERSONALES 3,
COPIA DEL
FORMULARIO DE
NO ADEUDAR A LA
INSTITUCION 4, | ‘uegode
LINEA DE FABRICA | "e2lizarel
PARA tramlteAen la
APROBACION DE VENTANILLA DE | CONSTRUCCION 5, | Ventanilla se
PLANOS DE ATENCION AL | FORMULARIO DE 'eﬁqrﬂ:'je'a 8:00a17:00 |  Gratuito 15dias  |dadania en general to:lgadnsiqchos. gob.ecllota 2 2 100%
SUBDIVISION PUBLICO SERVICIOS . prasismdaiosd
DIRECCION DE | TECNICOS 5, copia| FesPonsablilid
PLANIFICACION | DELIMpUESTO |29 del director
1, FORMULARIO |  PREDIAL 6, 4 de
DE SERVICIOS JUEGOS DE planificacién
TECNICOS 2, PLANOS DE
FORMULARIO | SUBDIVISION 7,
CERTIFICADO DE | CERTIFICADO DE
LINEA DE HIPOTECA Y
FABRICA PARA | GRAVAMEN DEL
ESCRITURACION | REGISTRO DE LA
Y REGISTROS PROPIEDAD Ventanilla No
EL USUARIO Luego de
DEBE ACUDIR A realizar el
LA VENTANILLA tramite en la
DEVOLUCION DE DE ATENCIONAL|  SOLICITUD ventanilla se
FONDOS DE PUBLICO DIRIGIDA AL requierela | .50 217:00 | Gratuito 15dias  |dadania en general it bl 3 3 100%
GARANTIA DIRECCION DE DIRECTOR DE firma de £%202015it1f2formularios.pdf
PLANIFICACION | PLANIFICACION 2 | responsablilid
FORMULARIO DE| COPIA DELPAGO |ad del director
SERVICIOS DE FONDO DE de
TECNICOS GARANTIA| planificacion Ventanilla No
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CERTIFICADO DE Luego de
NO ADEUDAR AL realizar el
MUNICIPIO, tramite en la
CERTIFICADO DE CEDULA DE ventanilla se
AVALUO Y EL USUARIO CIUDADANIA DEL requiere la . B . http: i gob.ec/lotai
8 ACTUALIZACION DEBE ACUDIR A VENDEDOR Y fi?'ma de 8:00a17:00 Gratuito 15 dias [dadania en general D%202015/f112formuiarios.pdf 25 25 100%
CATASTRAL LA VENTANILLA | COPRADOR, PAGO | responsablilid
DE ATENCION AL| DELIMPUESTO |ad del director
PUBLICO PREDIAL, PLANO de
AVALUOS Y PREDIAL IMPRESO | planificacién
CATASTROS Y DIGITAL No
Luego de
CERTIFICADO DE realizar el
AUTORIZACION NO ADEUDARAL | trdmite en la
PARAEL EL USUARIO MUNICIPIO, PAGO | ventanilla se
OTORGAMIENTO DEBE ACUDIR A DEL IMPUESTO requiere la . " P gob.ec/lotai
9 DE ESCRITURAS LAVENTANILLA | PREDIAL, LINEA DE firma de 8:00a17:00 Gratuito 15 dias [dadania en general D%202015/1112formularios.pdt 10 10 100%
PUBLICAS AREA DE ATENCION AL | FABRICA, CEDULAS | responsablilid
URBANA PUBLICO DE CIUDADANIA |ad del director
AVALUOS Y VENDEDOR Y de
CATASTROS COMPRADOR planificacion Ventanilla No
Luego de
realizar el
CEDULA DE trémite en la
EL DAD; i
cERTIFCADO O OEBEACUDIRA | CERTIHCADODE | reqursle . , ,
10 POSEER BIENES LAVENTANILLA | NO ADEUDAR AL firma de 8:00a 17:00 Gratuito 15dias  [dadania en general %202015/1112formularios. pdt 33 33 100%
CATASTRADOS DE ATENCION AL | MUNICIPIO, PAGO | responsablilid
PUBLICO DEL IMPUESTO |ad del director
AVALUOS Y PREDIAL, COPIA DE de
CATASTROS ESCRITURAS planificacién Ventanilla No
Luego de
realizar el
tramite en la
CERTIFICADO DE EL ASUARIO ventanilla se
11 Nill;)\‘SEZER F:?/i:ﬁ:ﬁ:f& n::ﬂ:rjela 8:00a17:00 Gratuito 15 dias [dadania en general %202015””2f0r;;:r:]:h;‘ 1 1 100%
CATASTRADOS DE ATENCION AL responsablilid
PUBLICO ad del director
AVALUOS Y CEDULA DE de
CATASTROS CIUDADANIA planificacion Ventanilla No
ACUDEA LA
VENTANILLA DE Luego de
ATENCION realizar el
AL PUBLICO trémite en la
DIRECCION DE ventanilla se
12 zz:wl::izllj: COML;':E:CION ris_::rjela 05HO00 a 20H30|  Gratuito Ciudadania en general '";;202015"‘”2'0”:3;;;In:"
Comprende cufias Suscribirun  |Nombres, apellidos| responsablilid
comerciales, contrato en y numero de ad del director
publicidad de formato ceduladela de
instituciones predisefiado y persona que planificaciéon
publicas pre-numerado |requiere el servicio Ventanilla No 0 0 100%
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ACUDEALA
VENTANILLA DE Luego de
ATENCION realizar el
AL PUBLICO tramite en la
DIRECCION DE ventanilla se
Publicidad COMUNICACION requiere la ; . http://gadmsigchos.gob.ec/lotai
13 Comercial: PARA firma de 05H00 a 20H30| Con Costo Ciudadania en general D%202015/f112formuarios.pdf
Comprende cufias Suscribirun  |Nombres, apellidos| responsablilid
comerciales, contrato en y numero de ad del director
publicidad de formato ceduladela de
instituciones predisefiado y persona que planificacién
publicas pre-numerado |requiere el servicio Ventanilla No 0 0 100%
Para ser llenado por las instituciones que disponen de Portal de Tramites Ciudadanos (PTC) Portal de Tramite Ciudadano (PTC
FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION: 31/03/2018
PERIODICIDAD DE ACTUALIZACION DE LA INFORMACION: TRIMESTRAL!
UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL d): Direccién de Planificacion
RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION DEL LITERAL d): Arq. Edgar Aguilar
CORREO ELECTRONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION: arq_edgar_aguilar@hotmail.com
NUMERO TELEFONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION: 2714242 ext. 129
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